
Starten met Panella



Nieuwe account aanmaken



Stap 1: klik op ‘Nieuwe account aanmaken’



Stap 2: vul je btw-nummer in



Stap 3: klik op ‘Vul aan’



Stap 4: vul de overige velden in en klik op ‘Volgende’

BIC/SWIFT codes:
AXA bank AXABBE22

Belfius GKCCBEBB

BNP Fortis GEBABEBB

Crelan NICABEBB

ING BBRUBEBB

KBC KREDBEBB



Stap 5: vul je contactgegevens en email in



Stap 6: maak een wachtwoord aan en klik op ‘Bevestigen’



Stap 7: ga naar jouw e-mails kijken



Stap 8: klik op ‘Bevestig je account’



Stap 9: klik op ‘Verder naar login’ 



Stap 10: vul jouw email en wachtwoord in en klik ‘Login’



Nieuwe klant aanmaken



Stap 1: klik op ‘Klant toevoegen’



Stap 2: vul alle klantgegevens aan



Stap 3: klik op switch indien klant een bedrijf is



Stap 4: vul btw-nummer in en klik op ‘Vul aan’



Stap 5: vul de ‘Commerciële instellingen’ in



Nieuw project aanmaken



Stap 1: klik op de nieuw aangemaakte klant



Stap 2: klik op ‘+’ om een nieuw project aan te maken



Stap 3: vul projectnaam in



Stap 4: klik op ‘Bevestigen’



Eerste design aanmaken



Stap 1: klik op het gewenste project



Stap 2: klik op ‘Design toevoegen’



Stap 3: geef jouw design een naam en vul omschrijving in



Stap 4: klik op ‘Bevestigen’



Ontwerpen in het tekenprogramma



Stap 1: klik op de aangemaakte design



Stap 2: klik op ‘Design in SmartWOP’



Stap 3: even wachten tot het tekenprogramma opstart



Stap 4: klaar om te ontwerpen!



Stap 5: sluit het tekenprogramma



Offerte opmaken



Stap 1: klik op de knop ‘Maak offerte’



Stap 2: vul de gegevens aan naar wens



Stap 3: vul de prijzen in van het beslag



Stap 4: voeg een extra toe aan de offerte



Stap 4: vul de gegevens van de extra aan en bevestig



Stap 5: geef een opmerking voor de klant indien gewenst



Stap 6: vink de bijlagen aan die je wilt meesturen



Stap 7: klik ‘Update PDF’ om de aangepaste offerte te zien



Stap 8: download de offerte



Bestelling plaatsen



Stap 1: ga naar ‘Offertes’ en klik op de offerte



Stap 2: klik op ‘Offerte goedkeuren’



Stap 3: geef de gewenste afhaaldatum in en bevestig



Stap 4: bestelling is aangemaakt



Stap 5: kijk na wat je zelf dient te voorzien



Bestellingen opvolgen



Stap 1: ga naar ‘Bestellingen’ en volg de status op
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